
ANEXO III

CUADRO RESUMEN DE PERMISOS, LICENCIAS Y REDUCCIONES DE JORNADA

PERMISO, LICENCIA O REDUCCIÓN DE JORNADA
MODELO 

DE 
SOLICITUD 
(ANEXO)

PLAZO DE PRESENTACIÓN
ÓRGANO 

COMPETENTE

PLAZO 
PARA 

RESOLV
ER

EFECTO DEL 
SILENCIO

FALLECIMIENTO, ACCIDENTE, ENFERMEDAD GRAVE DE 
UN FAMILIAR O ENFERMEDAD INFECTO-CONTAGIOSA.

I
AL TENER CONOCIMIENTO DEL HECHO 
CAUSANTE Y JUSTIFICACIÓN POSTERIOR

DIRECCIÓN CENTRO 1 MES ESTIMATORIO

TRASLADO DE DOMICILIO. I PREVIAMENTE AL TRASLADO DIRECCIÓN CENTRO 1 MES ESTIMATORIO

EXÁMENES FINALES Y PRUEBAS DEFINITIVAS DE APTITUD 
Y POR RAZONES DE FORMACION.

I
AL TENER CONOCIMIENTO DEL HECHO 
CAUSANTE

- EXAM: DIRECCION C.
- FORM: DELEGACION 

TERRITORIAL
1 MES ESTIMATORIO

REALIZACION DE FUNCIONES SINDICALES O DE 
REPRESENTACIÓN DEL PERSONAL.

I PREVIAMENTE AL HECHO CAUSANTE
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

EXÁMENES PRENATALES Y TÉCNICAS DE PREPARACIÓN 
AL PARTO POR LAS FUNCIONARIAS EMBARAZADAS.

I PREVIAMENTE AL HECHO CAUSANTE
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

LACTANCIA O CUIDADO DE UN HIJO MENOR DE 
DIECISÉIS MESES.

I
DE SER POSIBLE, PREVIAMENTE A LA FIJACIÓN 
DEL HORARIO

DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

NACIMIENTO DE HIJOS PREMATUROS O QUE DEBAN 
PERMANECER HOSPITALIZADOS TRAS EL PARTO.

I CUANDO SE PRODUZCA EL HECHO CAUSANTE
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

REDUCCIÓN DE JORNADA POR GUARDA LEGAL Y POR 
CUIDADO DE FAMILIAR HASTA EL SEGUNDO GRADO.

I ANTES DEL 1 DE JULIO
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

REDUCCIÓN DE JORNADA POR CUIDADO DE FAMILIAR DE 
PRIMER GRADO, MÁXIMO DE UN MES.

I CUANDO SE PRODUZCA EL HECHO CAUSANTE
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

DEBER INEXCUSABLE. I
DE SER POSIBLE, PREVIAMENTE AL HECHO 
CAUSANTE

DIRECCIÓN CENTRO 1 MES ESTIMATORIO

MATRIMONIO O INSCRIPCIÓN COMO PAREJA DE HECHO. I AL MENOS 1 MES ANTES
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO



PERMISO, LICENCIA O REDUCCIÓN DE JORNADA
MODELO 

DE 
SOLICITUD 
(ANEXO)

PLAZO DE PRESENTACIÓN
ÓRGANO 

COMPETENTE

PLAZO 
PARA 

RESOLV
ER

EFECTO DEL 
SILENCIO

REDUCCIÓN DE JORNADA POR INTERÉS PARTICULAR. I ANTES DEL 1 DE JULIO
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

PERMISO SIN RETRIBUCIÓN POR COLABORACION CON 
ALGUNA ONG.

I CUANDO SE PRODUZCA EL HECHO CAUSANTE
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

PERMISO POR PARTO. I
CUANDO SE DISPONGA DE LA 
DOCUMENTACIÓN EXIGIDA

DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

PERMISO POR ADOPCIÓN Y ACOGIMIENTO. I
CUANDO SE DISPONGA DE LA 
DOCUMENTACIÓN EXIGIDA

DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

PERMISO RETRIBUIDO DE CUATRO SEMANAS 
ADICIONALES POR PARTO, ADOPCIÓN Y ACOGIMIENTO.

I
AL MISMO TIEMPO QUE LA SOLICITUD POR 
PARTO, ADOPCIÓN O ACOGIMIENTO

DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

PERMISO DE PATERNIDAD POR NACIMIENTO, 
ACOGIMIENTO O ADOPCIÓN.

I
CUANDO SE PRODUZCA EL HECHO CAUSANTE. 
JUSTIFICACIÓN POSTERIOR

DIRECCIÓN CENTRO 1 MES ESTIMATORIO

PERMISOS, REDUCCIONES DE JORNADAS Y OTRAS 
MEDIDAS POR RAZÓN DE VIOLENCIA DE GÉNERO.

I CUANDO SE PRODUZCA EL HECHO CAUSANTE
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

PERMISO POR  CUIDADO DE UN HIJO MENOR AFECTADO 
DE CÁNCER U OTRA ENFERMEDAD GRAVE.

I CUANDO SE PRODUZCA EL HECHO CAUSANTE
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

PERMISO POR  ASUNTOS PARTICULARES SIN 
RETRIBUCIÓN.

I
AL MENOS 15 DÍAS ANTES, SALVO 
IMPREVISTOS.

DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

15 DÍAS ESTIMATORIO

OTROS PERMISOS NO RETRIBUIDOS. I AL MENOS 1 MES ANTES
DELEGACION 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

LICENCIA O BAJA POR ENFERMEDAD O ACCIDENTE. I HASTA EL 4º DÍA DEL INICIO
DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

PARTE DE CONFIRMACIÓN INCAPACIDAD Y PRÓRROGAS. I
AL DÍA SIGUIENTE DE LA EXPEDICIÓN DE LOS 
PARTES

DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO

LICENCIA POR RIESGO DURANTE EL EMBARAZO  O 
DURANTE LA LACTANCIA NATURAL.

I
AL DÍA SIGUIENTE DE LA EXPEDICIÓN DE LOS 
PARTES

DELEGACIÓN 
TERRITORIAL

1 MES ESTIMATORIO


